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Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat Kredi          AKTS 

Sunum Teknikleri  1 1+2 2 4 

 

Ön Koşul Dersleri Yok 

Önerilen Seçmeli Dersler Yok 

Dersin Dili Türkçe 

Dersin Seviyesi Önlisans 

Dersin Türü Zorunlu 

Dersin Koordinatörü Öğr. Gör. Engin ÇAKIR 

Dersi Verenler Öğr. Gör. Engin ÇAKIR 

Dersin Yardımcıları - 

Dersin Kategorisi Mesleki Ders 

Dersin Amacı Bu dersin amacı, öğrencilere etkili sözlü ve görsel sunum yapma becerisi kazandırmak, topluluk ve kamera önünde konuşma, içerik hazırlama ve 

iletişim kurma yetkinliğini geliştirmektir. 

 

Dersin İçeriği Sunumun amacı ve yapısı, hedef kitleye uygun içerik oluşturma, görsel materyal kullanımı, beden dili, zaman yönetimi ve stres kontrolü. Etkili 

iletişim, diksiyon ve hitabet. Kamera önü sunum becerileri, temel televizyon stüdyosu araç kullanım bilgisi  

 

 

# 

 

Ders Öğrenme Çıktıları 

 

Öğretim Yöntemleri 
Ölçme 

Yöntemleri 

1 
Etkili sunumun nasıl yapılacağını bilir. Anlatım, Soru-Cevap  

Sınav 

2 
Etkili sunumun iş yaşamındaki önemini ve etkisini kavrar.  Anlatım, Soru-Cevap, Alıştırma  Sınav 

3 
Çeşitli teknikler kullanarak sunum hazırlamayı, hitap yeteneklerini geliştirir. Anlatım, Soru-Cevap, Alıştırma  Sınav 

4 
Etkili sunumun uygulama aşamasında karşılaşılabilecek olası güçlüklerin nasıl üstesinden 

gelinebileceğini; sunum sırasında olacak olan herşeyi bilir. 

Anlatım, Soru-Cevap, Alıştırma  Sınav 

 

Hafta Ders Konuları Ön Hazırlık 

1 Sunum Tanımı, Sunum Türleri Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

2 Sunumun Amaç ve Hedefleri Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

3 Sunumda Kullanılacak Destek Araçlarının Tasarlanması, Mekan Düzenlemeleri Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

4 Güzel ve Etkili Konuşmanın İlkeleri Konuşmayı Etkileyen Etkenler  Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

5 Bilgi ve Veri Toplama, Bilgi/Verilerin Düzenlenmesi, Plan Çıkarma Bilgileri/Verileri Metne Çevirme, Kullanılacak Görsel Destek 

Araçlarını Belirleme, Yazılı Sunum Metnini Konuşmaya Çevirme, Sunumu Prova Etme 

Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

6 MS-Office Powerpoint İle Sunum Hazırlama Konusunda Bilinmesi Gerekenler Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

7 Sunumun İletişim Öğeleri, Sözlü Iletişim, Sözsüz İletişim-Beden Dili  Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

8 Ara Sınav  

9 Konuşmanın Dokusu Ve Örüntüsü (Ses, Telaffuz, İfade Özellikleri) Hazırlıklı Ve Hazırlıksız Konuşma. Sunuş Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

10 Konuşma Planı (Tanıtma, Tartışma, Sonuç Bölümleri) Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

11 Sunumun İletişim Öğeleri: 1. Dinleme 2. Soru Sorma-Sorulara Cevap Verme 3. Özetleme-Geribildirim 4. Değerlendirme Öğretim elemanı 

tarafından dersin 
içeriği 

hazırlanmaktadır. 

12 Dinleme, Dinleme Çeşitleri ve Teknikleri Metin Çözümleme (Dinleme Aracılığıyla Sunuş) Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 
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13 Aynı Konuda Farklı Bakış Açılarıyla Düzenlenmiş İki Metni Karşılaştırma Sunuş Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

14 Sunum Değerlendirme Formlarının İçeriği, Tanıtılması ve Hazırlanışı Sunumun Değerlendirilmesi kompozisyon Yazma Çalışmaları Topluluk 

Karşısında Konuşma Sunuş 

Öğretim elemanı 

tarafından dersin 

içeriği 

hazırlanmaktadır. 

15 Final Sınavı  

Kaynaklar 

Ders Notu  

 

 

Ders Kaynakları 

1-Halkla ilişkilerde etkili konuşma ve sunum teknikleri / Feride Akım 

2-Etkili sunum teknikleri / Demet Gürüz, Ayşen Temel Eğinli 

3-Sunumlarda görsel destek kullanımı : etkili Powerpoint tasarımı ve teknik özellikleri / Leyla Budak, İlknur Aydoğdu Karaarslan 

4-Araştırmanın yazılması ve sunumu / Aysel Aziz 

5-Bilimsel Araştırma ve Sunum Teknikleri / Asım Saldamlı 

(https://kutuphane.esenyurt.edu.tr/yordam/) 

 

 

Sıra 

 

Program Çıktıları 
Katkı Düzeyi 

1 2 3 4 5 

1 
  Mesleği ile ilgili temel, güncel ve uygulamalı bilgilere sahip olur.     

x 

2 
İş sağlığı ve güvenliği, çevre bilinci ve kalite süreçleri hakkında bilgi sahibi olur.   

 
  

3 
 Mesleği için güncel gelişmeleri ve uygulamaları takip eder, etkin şekilde kullanır. 

 

     

4 
 Mesleği ile ilgili bilişim teknolojilerini (yazılım, program, animasyon vb.) etkin kullanır. 

 

   x  

5 
 Mesleki problemleri ve konuları bağımsız olarak analitik ve eleştirel bir yaklaşımla değerlendirme ve çözüm önerisini sunabilme becerisine sahiptir.      

6  Bilgi ve beceriler düzeyinde düşüncelerini yazılı ve sözlü iletişim yolu ile etkin biçimde sunabilir, anlaşılır biçimde ifade eder. 

 

    x 

7 
 Alanı ile ilgili uygulamalarda karşılaşılan ve öngörülemeyen karmaşık sorunları çözmek için ekip üyesi olarak sorumluluk alır.      

8 
Kariyer yönetimi ve yaşam boyu öğrenme konularında farkındalığa sahiptir.      

9 Alanı ile ilgili verilerin toplanması, uygulanması ve sonuçlarının duyurulması aşamalarında toplumsal, bilimsel, kültürel ve etik değerlere sahiptir.      

10 
 Bir yabancı dili kullanarak alanındaki bilgileri takip eder ve meslektaşları ile iletişim kurar.      

11 
Farklı sektörlerde halkla ilişkiler ve tanıtım disiplini içerisinde değerlendirme yöntemlerini açıklar ve uygular.      

12 
Görsel, işitsel ve yazılı medya araçlarının planlamasını yapar, sosyal sorumluluk, sponsorluk gibi yöntemleri geleneksel medyada ve sosyal medya 

mecralarında uygular. 

     

13 
Halkla ilişkilerde etkinlik yönetimi kapsamında sosyal, kültürel, bilimsel ve benzeri etkinlikleri planlayarak organizasyon ve ölçümleme süreçlerini 

uygular, iletişim kampanyaları için proje yönetimi yaklaşımı ile fikirler oluşturur. 

     

 

Değerlendirme Sistemi 

Yarıyıl Çalışmaları Katkı Oranı 

1. Ara Sınav 40 

Toplam 40 

1. Yıl İçinin Başarıya Etkisi  

1. Final 60 

Toplam 100 

 

AKTS - İş Yükü Etkinlik Sayı Süre (Saat) Toplam İş Yükü (Saat) 

Ders Süresi (Ara sınav haftası dahildir: 14x toplam ders saati) 14 3 42 

Sınıf Dışı Ders Çalışma Süresi(Ön çalışma, pekiştirme) 14 1 14 

Ara Sınav 1 14 14 

Final 1 30 30 

Toplam İş Yükü 100 

Toplam İş Yükü / 25 (Saat) 4,00 

Dersin AKTS Kredisi 4,00 

 


